
Online Grundlagen – Vorbereitungen  
1. Drucken Sie die Testangaben   

2. Der Ordner Gesamtbeispiel_OG wird als Testordner benötigt -> am besten am Desktop 

speichern.  

3. Senden Sie folgende E-Mails um die E-Mail Aufgaben lösen zu können:  

4. Die TeilnehmerInnen sollen die Mail Adressen trainer1@mail.at und trainer2@mail.at 

mit euren Mailadressen umändern, dass ihr die Mails überprüfen könnt. 

Gesamtbeispiel 1  
Email 1 erstellen und senden:  

Betreff:  

Layouts  

Nachrichtentext:  

Im Anhang wie gewünscht die Layout Varianten für ein Event oder eine Weihnachtsfeier. Lg 

Stefan  

Attachments einfügen:  

Veranstaltung.jpg und Weihnachtsfeier.jpg  

   

Email 2 erstellen und senden:  

Betreff:  

neue Preisliste  

Nachrichtentext:  

Vielen Dank für Ihre Anfrage.  

Für eine Hochzeit gibt es 2 Pakete – einmal 540 Euro und einmal 660 Euro.  

Für eine kurze Veranstaltung wie eine Geburtstagsfeier gibt es auch 2 Pakete – einmal 300 

Euro und einmal 360 Euro.  

Um eine Rückmeldung und Terminbuchung wird gebeten.  

Mit freundlichen Grüßen, Stefan  

   

Gesamtbeispiel 2  
Email 1 erstellen und senden:  

Betreff:  

Veranstaltungen Nachrichtentext:  

Sie finden im Anhang eine Vorschau für eine Weihnachtsfeier und eine Veranstaltung. Wir 

haben natürlich noch viele andere Layouts. Weitere Layouts finden Sie auf unserer Webseite 

unter http://www.fotoboxen.at/layouts/.  

Lg Stefan  

Attachments einfügen:  

Veranstaltung.jpg und Weihnachtsfeier.jpg  

mailto:trainer1@mail.at
mailto:trainer2@mail.at
http://www.fotoboxen.at/layouts/
http://www.fotoboxen.at/layouts/


  

Gesamtbeispiel 3  
Email 1 erstellen und senden:  

Betreff:  

AW: Anpassungen 

Nachrichtentext:  

Ja es ist links oben Platz um ein eigenes Logo einzufügen, bzw. den Text individuell zu 

gestalten. Lg Stefan  

   

Email 2 erstellen und senden:  

Betreff:  

Preisliste  

Nachrichtentext:  

Im Anhang finden Sie wie telefonisch besprochen unsere Preisliste. Lg 

Sophia  

   

Gesamtbeispiel 4  
Email 1 erstellen und senden:  

Betreff:  

Paketwahl  

Nachrichtentext:  

Wir wollten Nachfragen ob Sie sich schon für ein Paket entschieden haben?  

Das Basis Paket war um 540 Euro inkl. Mwst mit einem Ausdruck, das Premium Paket war um 

660 Euro inkl. Mwst mit 2 Ausdrucken.  

Mfg Stefan  

  


